
 

* DOTYCZY ODPŁATNEGO UDOSTĘPNIANIA SALI 

Jak zarezerwować salę? 

 
 

Szczegóły wynajmu sal zostały określone w Regulaminie udostępniania sal  

w budynkach Urzędu Miejskiego, który stanowi Załącznik do Zarządzenia Nr 490/2014 

Prezydenta Miasta Elbląg z dnia 17 października 2014 r. z późn.  zm. 

• KLIENT DOKONUJE 
WSTĘPNEJ REZERWACJI SALI   
NP. TELEFONICZNIE LUB 
DROGĄ ELEKTRONICZNĄ 

REZERWACJA 

•KLIENT POBIERA WZÓR DOKUMENTU ZE STRONY 
URZĘDU MIEJSKIEGO: 
http://umelblag.samorzady.pl/art/id/33183 

• WYPEŁNIA  DOKUMENT 

FORMULARZ 
LUB WNIOSEK 

•KLIENT DOSTARCZA DOKUMENT OSOBIŚCIE 
DO BIURA RATUSZA LUB PRZESYŁA GO 
POCZTĄ LUB DROGĄ ELEKTRONICZNĄ NA 
ADRES MAILOWY: ratusz@umelblag.pl 

DOSTARCZENIE 
DOKUMENTU 

•PRACOWNIK REFERATU 
OBSŁUGI URZĘDU 
POTWIERDZA 
OSTATECZNĄ REZERWACJĘ 
SALI 

POTWIERDZENIE 
REZERWACJI 

•PRACOWNIK REFERATU OBSŁUGI 
URZĘDU USTALA Z KLIENTEM 
SZCZEGÓŁY ORGANIZACYJNE   NP. 
SPOSÓB USTAWIENIA I WYPOSAŻENIA 
SALI 

•PRZYGOTOWANIE POMIESZCZENIA 
ZGODNIE Z USTALENIAMI 

ORGANIZACJA 

 REALIZACJA 
PRZEDSIĘWZIĘCIA 

•PRACOWNIK REFERATU 
OBSŁUGI URZĘDU WYSTAWA   I 
PRZEKAZUJE KLIENTOWI 
FAKTURĘ 

WYSTAWIENIE* 
FAKTURY 


